Proposer mon événement pour I'agenda Val’Aigo

1. Je crée le compte de mon association / institution

Je me rends sur : https://openagenda.com/

Je crée un compte ou je me connecte si j’ai (ou mon association a) déja un compte.

Création d'un nouveau compte

Vous avez déja utilisé OpenAgenda ?

Nom d'utilisateur

Votre nom d'utilisateur sera visible des Création a partir d'un compte Facebook ou

administrateurs des agendas dont vous serez Google

membre En savoir plus Votre compte OpenAgenda sera lié au compte

de votre choix. L'authentification se fera alors en
passant par la plateforme choisie.

Adresse email
(-

F Facebook
Mot de passe

ssssssannrssssnne

(G Google
Trés sécurisé -

Répéter le mot de passe

T T e

Langue

Francais v

Confidentialité & Conditions

VAR

ZYEW v

Vérifié avec succés


https://openagenda.com/

2. Jerecherche I'agenda Val’Aigo lié au site internet valaigo.com
Attention : bien mettre I'apostrophe « ‘ » sinon I’'agenda ne s’affiche pas.

a. Sijen’ai pas encore d’agenda enregistré (premier compte), je trouve cette
configuration

Bienvenue sur votre compte OpenAgendal

Vous pouvez rejoindre des agendas ouverts & la contribution ou créer votre propre agenda.

Contribuez a un agenda existant
Rechercher un agenda Q

Les agendas du moment ouverts & la contribution :

(M La Semaine Nationale de la Petite Enfance @

(e
m‘! . . - .

— Voir )"—'.‘CLI'.?F un evenement
LABO1 @

Voir Ajouter un événement

LABWOI

Dis-moi Dix mots 2025 @

Voir Ajouter un événement

s
o
o
S1ITE
Mai a vélo @
Voir Ajouter un événement

Société Chéitellerault &

Voir Ajouter un événement

Ville de Roubaix &

Voir Ajouter un événement

® Vicq sur Gartempe @
v Voir Ajouter un événement
il

Seclin Mélantois Tourisme @
]
Toursme

Voir Ajouter un événement

n Catalogue départemental des structures d’accueil et d’hébergement - Haut-Rhin @

=)? Voir Ajouter un événement

i. Il me suffit alors d’entrer le nom de la collectivité « Val’Aigo» pour me voir
proposer une sélection d’agendas disponibles.



Bienvenue sur votre compte OpenAgendal

Vous pouvez rejoindre des agendas ouverts & la contribution ou créer votre propre agenda.

Contribuez a un agenda existant
Val'Aigo Q

Les agendas du moment ouverts a la contribution -

ii. Je clique sur le premier agenda « Val’Aigo — Agenda des événements »

Résultats de la recherche "Val'Aigo"

3 agendas trouves

@go - Agenda des événements BID

Bienvenue dans l'agenda des événements de toutes les communes de la Communauté de
communes Val'Aigo.

('3 événements passés )

{ CCVA - COMMUNAUTE DE COMMUNES VAL'AIGO

T e Bicnvenue sur l'agenda du termritoire de Val'Aigo |
’ LI - -,
"‘I AI( (13 événements passés )

Commune de Villemur-sur-Tarn & Communauté de Communes Val'Aigo
Agenda partagé des chefs de pdle

(1 événement passé)

b. Sijai déja un compte Open Agenda, je peux directement effectuer une recherche
dans la barre du haut en tapant « Val’Aigo » pour trouver le compte correspondant.

Qopenagenda Rechercher Q K

FR Se connecter

Dans tous les cas, je choisis bien le compte « Val’Aigo — Agenda des événements ».

iii.  Je demande l'accés a I'Agenda Val'Aigo

Pour participer a I'agenda, il est nécessaire de demander la contribution en envoyant votre demande.
Celle-ci est transmise au service communication qui fera rapidement le nécessaire.



La contribution a cet agenda est restreinte
Messagerie > Demande de contribution

Vous désirez contribuer ? Faites-en la demande aux adminisirateurs de l'agenda.

Médiathéque Léon Eeckhoutte

— Bonjour]

Ajouter une piéce jointe

Retrouvez toutes vas conversations sur voire messagerie OA.

3 - Je propose un événement pour qu’il apparaisse dans I'agenda des manifestations sur le site de
Val’Aigo

Mes agendas Mes événements
Rechercher un agenda Q
P,

R,

Val'Aigo - Agenda des événements &

Ajouter un événement Contacter Autres actions
L] /\

a. Jeclique sur « djouter un événement ».
b. Je remplis les différents champs pour intégrer mon événement.



Ajouter un événement

@ Fiche membre o Mon événement

Image de I'événement

Chargez une image d'au moins 300 pixels de large

Fichiers acceptés: .jpg, .bmp, .png, .jpeg, .webp

@ Confirmation

Je télécharge une image de bonne
qualité (300 dpi)

J'essaie au maximum d’intégrer une
photo ou une image d’illustration et
non pas une affiche de mon
événement (le recadrage de la photo
rend en général I'information illisible.

S’il y a un crédit, j'integre le crédit.

Titre (Champ obligatoire)

Le titre de votre événement

Jécris le titre de mon événement
(merci de ne pas écrire I'intégralité du
titre en majuscule)

150
Description courte (Champ obligatoire) J'int‘egre ensuite une courte
Une courte description de votre &vénement descripﬁon (maXimum 200 caractéres)
200 pour donner envie d’en savoir plus.
Pour information, c’est cette
description qui s’affiche sur la page
d’accueil du site internet
Yy
T { = i e
Challenge Anthony Perez
:¢
1et2mars
Venez encourager les coureurs sur la traditionnelle compétition
cycliste U17-U19.
Chateau de la Garrigue, Villemur-sur-Tarn
Mote clé Les mots clés permettent de
ots clés , . L,
categoriser votre evenement. Ce sont
Séparez les mots clés par des tabulations ou des virgules .
aussi les mots par lesquels un
Les mots clés sont utiles pour les fonctions de recherche 255 .
B utilisateur peut rechercher votre
Mots clés événement dans le moteur de
mmw recherche general.
Séparez les mots clés par des tabulations ou des virgules , ,
Pour separer les mots clés appuyez sur
Les mots clés sont utiles pour les fonctions de recherche 237

la touche Entrée ou virgule




Description longue

Titre Sous-titre B I

iii
?
o

10000

Dans cet espace, je peux mettre
toutes les informations que je veux a
propos de mon événement et les
mettre en forme.

Attention : nous vous recommandons
d’indiquer les horaires, le lieu et les
dates dans les cases prévues a cet
effet plus bas dans le formulaire.

Attention bis : pour les événements
récurrents, vous pouvez indiquer ici
les dates des futurs événements

Conditions de participation, tarifs

)
o
[

Jindique ici le co(t de I'entrée et les
conditions de participation a mon
événement.

Age du public ciblé

O De | Sélectionner a | Sélectionner

Accessibilité particuliére

[J Cet événement inclut des aménagements 3 l'accessibilité

Jindique ici la tranche d’age du public
concerné si je la connais. Par défaut le
logiciel considére un événement
comme « tout public »

Si vous savez que votre événement se
déroule dans un lieu accessible aux
personnes en situation de handicap ou
que lors de votre événement, une
technologie particuliére est déployée
pour permettre I'accessibilité de
I’événement a un type de handicap en
particulier, cochez cette case.

Lieu (Champ obligatoire)
Q

Si aucun lieu ne correspond & votre saisie, ajoutez-le en cliquant sur 'Créer un lieu’

Jécris ici le nom du lieu de mon
événement.

Attention : un certain nombre de lieux
sont déja disponibles. Merci de bien
regarder si le lieu n’est pas déja
intégré dans la banque de données
pour éviter les doublons.

Si malgré votre recherche le lieu
n’existe pas, il faut créer un nouveau
lieu (voir appendice 1)




Lieu {Champ obligatoire)
Saisissez le nom du lieu de I'evénement Q

Chateau de la Garrigue
980 chemin de Pellausy, 31340 Villemur-sur-Tam

Salle des Fétes de Magnanac
28 chemin de la Garrigue, 31340 Villemur-sur-Tarn

Médiathéque Léon Eeckhoutte
1 rue Saint-Jean, 31340 Villemur-sur-Tarn

Tour de Défense
Villemur-sur-Tam

Centre village
buzet-sur-tarn

Halle Brusson
Avenue Winston Churchill 31340

La Bondithéque
111 Lapassade, 31340 Bondigoux

Salle des Fétes de La Magdelaine-sur-Tarn
178 route de Montjoire, 31340 La Magdelaine-sur-Tarn

Salle de Bernadou
64 avenue du Général Leclerc, Villemur-sur-Tam

Les Greniers du Roy
rue de I'Hospice 31340 Villemur-sur-Tam

( Créer un nouveau lieu )

[ E———
Février 2025

Lundi Mardi  Mercredi  Jeudi  Vendredi Samedi Dimanche
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05:00
06:00
07.00
08:00
09:.00
10:00
11:00

12:00

19.0n
Définir une récurrence

800

Editer I'noraire

Horaire de début

08:00

Horaire de fin

17:30

m Définir un horaire récurrent

Jintégre ensuite la date et les horaires
de mon événement en recherchant le
bon jour en navigant avec

et les fleches

Jindique également les horaires,
sachant que je peux faire plusieurs
plages horaires par jour.

Ex : un atelier qui aurait lieu de 14h a
15h puis de 17h a 18h

Attention : concernant les événements
récurrents, merci de bien vouloir créer
une fiche par événement (possibilité
de dupliquer la méme). En effet,
sinon, votre événement ne sera pas
affiché sur I'agenda.




Outils d'inscription

Liens, emails ou numéros de teléphone

Séparez les items par des tabulations ou des virgules

Statut

L'accés a ce champ est restreint aux administrateurs et modérateurs de I'agenda

En modération

Important: 'événement ne sera visible et diffusable que lorsqu'il aura été publié

Jindique un lien utile (billetterie) ou
bien un mail ou un numéro de
téléphone s'il est nécessaire de
s’inscrire ou pour de plus amples
informations.

Par défaut, tous vos événements restent
en statut « en modération » tant qu’ils
n‘ont pas été publiés par
I'administrateur Mairie ou Communauté
de communes.

Enregistrer un brouillon

Créer I'événement

Il ne reste plus qu’a appuyer sur le
bouton créer I'événement en bas de
page pour envoyer la demande de
publication de mon événement a
I'administrateur Mairie ou Communauté
de communes.

Vous recevrez un mail de notification des lors qu’un administrateur aura approuvé votre demande

d’événement.




Appendice 1

Créer un nouveau lieu

Pour créer un nouveau lieu ol se déroule votre événement, il vous faut cliquer sur « créer un
nouveau lieu » lorsque vous étes dans le champ « lieu » de votre formulaire.

Lieu (Champ obligateire)

Saisissez le nom du lieu de 'événement Q

Chateau de la Garrigue
980 chemin de Pellausy, 31340 Villemur-sur-Tarm

Salle des Fétes de Magnanac
28 chemin de la Garrigue, 31340 Villemur-sur-Tam

Médiathéque Léon Eeckhoutte
1 rue Saint-Jean, 31340 Villemur-sur-Tam

Tour de Défense
Villemur-sur-Tam

Centre village
buzet-sur-tam

Halle Brusson
Avenue Winston Churchill 31340

La Bondithéque
111 Lapassade, 31340 Bondigoux

Salle des Fétes de La Magdelaine-sur-Tam
178 route de Montjoire, 31340 La Magdelaine-sur-Tam

Salle de Bernadou
64 avenue du Général Leclerc, Villemur-sur-Tam

Les Greniers du Roy
rue de IHospice 31340 Villemur-sur-Tam

‘ Créer un nouveau lieu )

Ensuite, il faut remplir les champs obligatoires.

Créer un lieu

Définir le nom, I'adresse et I'emplacement exact du lieu

Nom du lieu (Champ obligatoire)

Mairie Le Born

Pays (Champ obligatoire)

France (Métropole) v

Adresse (Champ obligatoire)

Numéro Voie, Ville (exemple : 82 Boulevard de Clichy, ... Q I

-:Région: #) (Département: #) (Intercommunalité: #) (Ville: #)

'.‘:Arrontlissement: #) (Quartier: f_'_'.‘ -.:Cocie postal: f'_'_.'

(Code INSEE: #)




Nom du lieu : merci de mettre des majuscules au nom du lieu que vous indiquez s’il le nécessite (pas
intégralement en majuscules)

Pays : pas de changement, il n’est pas nécessaire de toucher cette case.

Adresse : vous pouvez taper directement I'adresse complete en indiquant la ville aprés une virgule.
Puis, cliquez sur la loupe.

Adresse (Champ obligatoire)

9 place Maurice Richard, 31340 Le Bomn Q

( Région: Occitanie #* ) ( Département: Haute-Garonne # )

( Intercommunalité: Communauté de communes Val'Aigo #° )
( Ville: Le Bomn _o"/-
( Code postal: 31340 #* ) (' Code INSEE: 31077 #*)

+
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Le Born

<

La carte va alors normalement automatiquement s’ajuster pour indiquer le bon endroit.

Si I'endroit ne devait pas étre correct il est possible de déplacer le point bleu de la carte
manuellement pour le placer au bon endroit.

N’oubliez pas d’appuyer sur Créer lorsque vous avez terminé.

Adresse (Champ cbligatoire)

9 place Maurice Richard, 31340 Le Bomn (25

(_Région: Occitanie # ) ( Département: Haute-Garonne # )

(_Intercommunalité: Communauté de communes Val'Aigo # )

(Ville: Le Born #)
( Code postal: 31340 # ) ( Code INSEE: 31077 # )
+
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